广州珠江职业技术学院
指导老师指导2014级学生顶岗（毕业）实习材料检查情况表
	所在学院：
	指导老师姓名：
	专业班级：

	检查以下材料内容合格的记“√”

	序号
	学生姓名
	学生顶岗（毕业）实习材料
	打印版成绩表和顶岗（毕业）实习指导老师工作手册
	备注

	
	
	毕业作业（设计）
	实习考核鉴定表是否与毕业作业（设计）单位一致
	打印版

成绩表
	顶岗（毕业）实习（第六学期）指导老师工作手册
	

	01
	
	
	
	
	1、实习指导老师工作计划是否完成？

□已完成    □未完成

2、学生顶岗（毕业）实习信息表（简化版）是否按要求完成？
□已完成    □未完成

3、学生顶岗（毕业）实习指导记录表填写次数

           次

4、学生顶岗（毕业）实习指导记录表完成情况是否符合要求？

□是        □否

5、指导老师工作手册的毕业（作业）设计成绩表和顶岗（毕业）实习成绩表是否完成？

□已完成    □未完成
6、成绩录入到学校教学管理系统是否完成？

□已完成    □未完成

7、校内指导老师工作总结是否完成？

□已完成    □未完成
8、有无学生毕业（作业）成绩或顶岗（毕业）
实习成绩评定为“不及格”？

□无   □有                           
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	以上1—8项若有未符合要求的情况，须提出整改（附表）

整改情况：
2017年     月     日已整改
检查人签名：
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	经核查：该老师共指导      名学生，其中：指导和考核材料合格的     名，不合格的     名（下次完成后再结算）。
应计实习指导总课时费        元。

	教学秘书（签字）：
                                                                              检查时间：2017年   月   日

	学院负责人（签字）：
                                                                              检查时间：2017年   月   日

	学校检查组（签字）：
                                                                              检查时间：2017年   月   日


                                                                                 2017年5月8日制
备注：此记录表一式三份（检查后复印两份），所在学院、实习与就业指导中心和财务处各存一份。
